
 راهنمای کار با سیستم ویرایش گروهی محصولات

 

این فایل راهنمایی جامع برای کار با افزونه )سیستم( مدیریت و ویرایش گروهی محصولات 
است. با توجه به حساسیت بالای این سیستم و وجود احتمال خطا، خواهشمندیم تمامی 

 تغییرات در این سیستم بر اساس راهنمای زیر انجام شود.
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 ورود به سیستم -1

 

  



در اولین مرحله کافیست مطابق تصویر زیر و پس از ورود به پنل پیشخوان وردپرس، جهت 
کلیک  "ویرایش گروهی محصولات"ورود به سیستم ویرایش گروهی محصولات روی دکمه 

 کنید.

 
 خودکار به صفحه زیر هدایت خواهید شد:شما به صورت پس از کلیک روی دکمه بالا، 

 
توانید وارد مرحله دوم شوید. توضیحات مرحله دوم در پس از رسیدن به صفحه بالا، شما می

 اند. ادامه آمده

 

 

 



 فیلتر و جستجوی محصولات هدف -2

 

  



پس از وارد شدن به سیستم ویرایش گروهی محصولات، شما در قدم اول باید تعیین کنید که 
روی کدام محصولات قصد اعمال تغییرات را دارید. به این منظور، مطابق تصویر زیر، در بالای 

 صفحه، باکسی برای اعمال فیلتر و جستجوی محصولات مورد نظر قرار گرفته است.

 
 های فیلتر محصول، به تصویر و راهنمای زیر آن توجه کنید:برای درک بهتر هد کدام از ورودی

 
خواهید بر اساس آن، محصولات را جستجو کنید، انتخاب در این قسمت پارامتری که می کادر سبز:

 تواند دسته بندی محصول، نام محصول، قیمت، موجودی و ... باشد.کنید. این پارامتر میمی

توانید برای فیلتر خود در نظر بگیرید، موجود هایی که میدر این قسمت شرط کادر آبی:
 شود با، تمامعبارتند از: شامل، شامل نمیشود، هست، نیست، شروع می هاهستند. این شرط

 شود با، خالی است، خالی نیست.می

یا همان مقدار نهایی جستجوی شماست. یعنی مثلا اگر در کادر  Valueاین قسمت  کادر زرد:
سبز فیلتر را بر اساس دسته بندی تعیین کرده بودید، در این کادر زرد شما باید از بین دسته 

 بندی محصولات یک یا چندتا را برگزینید.

د روی ایپس از فیلتر کردن محصولات بر اساس ترتیب درخواستی، در مرحله آخر ب دکمه جستجو:
 دکمه جستجو کلیک کنید.



 نکات مهم در این مرحله:

مطابق تصویر زیر، برای دسترسی به تمامی محصولات سایت، از قسمت پارامتر، گزینه  -1
"Product type" محصول و  "محصول ساده"های و از قسمت مقدار نهایی، گزینه"

 بزنید. "جستجو"را برگزینید. سپس روی دکمه  متغیر"

 
جهت اضافه کردن فیلتر اضافی به فیلترهای خود، فقط کافیست مطابق تصویر زیر روی  -2

 کلیک کنید.بعلاوه + علامت 

 
یا گزینه  –منفی همچنین جهت حذف یکی از فیلترها، مطابق تصویر زیر روی علامت  -3

 کلیک کنید."حذف" 

 
 

 



 بررسی لیست مشاهده -3

 

  



ای را انجام دهید. شما پس از گذراندن مرحله دوم در مرحله سوم فقط کافیست بررسی ساده
و زدن دکمه جستجو، لیستی از محصولات انتخابی خود را مشاده خواهید کرد. پس از مشاهده 

وجود دارد. مقدار این بخش را بررسی  "تماشا"لیست، دقیقا در بالای لیست بخشی تحت عنوان 
 قرار دهید. "صندوق"ر با و حتما براب

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 اعمال تغییرات -4

 

  



شوند، ، وراد مرحله چهارم که در آن تغییرات اصلی انجام میپس از گذراندن سه مرحله بالا
شویم. این مرحله خودش شامل سه بخش مختلف است که در ادامه به هر کدام به صورت می

 پردازیم.جداگانه می

 شما لیستی از محصولات انتخابی خود را به شکل زیر خواهید داشت:در مرحله چهارم 

 
 محصول: از بخش هر تغییر الف( نحوه

 یخواهید روی تمام محصولات انتخابدر لیست محصولات، شما هر گونه تغییر همگانی که می
انجام دهید را، باید از ستون مربوطه انجام دهید. برای مثال در تصویر زیر اگر بخواهید روی 

وق "قیمت فروش فروی کلمه ستون  ابتدا تخفیف اعمال کنید، فقط کافیست خود، محصولات
 سپس مراحل تکمیلی را انجام دهید. کلیک کنید.العاده" 

 
 



 محصول: تغییرات قیمت( ب

تغییرات قیمت به دو بخش قیمت اصلی محصول و قیمت تخفیفی محصول تقسیم به طور کلی 
 شوند. در ادامه آموزش هر دو روش آمده است:می

 تغییر قیمت اصلی •

 برای تغییر قیمت اصلی مطابق راهنمای تصویری زیر پیش بروید:

 
 "شده "ویرایش تمام محصولات انتخابو سپس روی گزینه  "قیمت اصلی"ابتدا روی ستون 

 با تصویر زیر روبرو خواهید شد: کلیک کنید.

 
 های تصویر بالا عبارتند از:معنی هر کدام از گزینه



 یکسان برای تمامی محصولات انتخابی. اصلی تعیین قیمتتنظیم به مقدار خاص: 

تمامی محصولات انتخابی به ارزش مبلغ مشخص  اصلی افزایش قیمتافزایش با مقدار خاص: 
 ریالی.

تمامی محصولات انتخابی به ارزش مبلغ مشخص  اصلی کاهش قیمتکاهش با مقدار خاص: 
 ریالی.

 تمامی محصولات انتخابی به درصد معین.اصلی افزایش قیمت  افزایش با درصد:

 تمامی محصولات انتخابی به درصد معین. اصلی کاهش قیمت کاهش با درصد:

ن یعنی محصول بدو گذارد.را برای تمام محصولات خالی می اصلی فیلد قیمت پاک کردن مقدار:
 شود.قیمت می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تخفیفیتغییر قیمت  •

 :بروید پیش زیر تصویری راهنمای مطابق محصولتخفیفی  قیمت تغییر برای

 
"ویرایش تمام محصولات و سپس روی گزینه  "فروش فوق العاده"قیمت ابتدا روی ستون 

 با تصویر زیر روبرو خواهید شد: کلیک کنید. شده" انتخاب

 
 های تصویر بالا عبارتند از:معنی هر کدام از گزینه



ثلا اگر م یکسان برای تمامی محصولات انتخابی. تخفیفی تعیین قیمتتنظیم به مقدار خاص: 
تمام محصولات انتخابی پس از تخفیف به این مبلغ در خواهند  ریال را وارد کنیم، 0990999مبلغ 
 آمد.

تمامی محصولات انتخابی به ارزش مبلغ مشخص  تخفیف افزایش قیمتافزایش با مقدار خاص: 
ریال شدند. حالا با این گزینه  0990999مثلا در مثال قبلی پس از تخفیف محصولات ما  ریالی.

 ریال اضافه شود. 0990999توانیم عددی را وارد کنیم تا به آن می

تمامی محصولات انتخابی به ارزش مبلغ مشخص  تخفیف قیمت کاهشکاهش با مقدار خاص: 
ریال شدند. حالا با این گزینه  0990999مثلا در مثال قبلی پس از تخفیف محصولات ما  ریالی.

 شود. )کاسته( کمریال  0990999آن  ازتوانیم عددی را وارد کنیم تا می

مانی برای ز  تمامی محصولات انتخابی به درصد معین. تخفیفافزایش قیمت  افزایش با درصد:
 خورند.محصولات درصد تخفیف معینی میکه مثلا تمامی 

 برای زمانی تمامی محصولات انتخابی به درصد معین. تخفیف کاهش قیمت کاهش با درصد:
 خورند.محصولات درصد تخفیف معینی میکه مثلا تمامی 

 گذارد و قیمت اصلی وبرای تمام محصولات خالی میرا  تخفیفی فیلد قیمت پاک کردن مقدار:
 دهد.عادی محصول را نمایش می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 :محصول موجودی در تغییرات( ج

های مختلفی اعم از تعیین موجود/ناموجود بودن و یا وارد کردن موجودی محصولات به شکل
 3در این سیستم ویرایش گروهی، ما  کند.کردن تعداد موجودی محصول عمل می و مشخص

ستون اختصاصی را برای مدیریت موجودی محصولات داریم که در ادامه به هر کدام به صورت 
 پردازیم.جداگانه می

 وضعیت موجود/ناموجود بودن •

بدون وارد کردن تعداد زمانی که قصد دارید، فقط موجود و یا ناموجود بودن محصول را 
آخرین ستون از سیستم ویرایش گروهی که تحت عنوان  رویموجودی، مشخص کنیم، باید 

 )مطابق تصویر زیر( .کلیک کنیم ،قرار دارد "وضعیت موجودی انبار"

 
 "ویرایش تمام محصولات انتخابو سپس روی گزینه  "وضعیت موجودی انبار"ابتدا روی ستون 

 با تصویر زیر روبرو خواهید شد: کلیک کنید. شده"

 



 "درو  در انبار موجود نمی باشد"" ،"موجود در انبار"شما از بین سه گزینه باز شده،  در بخش
حق انتخاب دارید. همانطور که از عناوین پیداست، وظیفه و عملکرد هر کدام از پیش خرید" 

 د.گزینه مشخص است و نیازی به توضیح ندار  3این 

 تعداد موجودیمدیریت  •

توانید تعداد موجودی را نیز مشخص وضعیت موجودی، شما همچنین میمشخص کردن علاوه 
کنید. برای این کار دو مرحله را باید سپری کنید. اولین مرحله بسیار ساده است. فقط کافیست 

ا ر  شده" "ویرایش تمام محصولات انتخابکلیک کرده و  "انبار موجودی مدیریت "روی ستون 
 قرار دهید و روی اعمال بزنید. "بله"ید. در صفحه باز شده نیز مقدار را مساوی با انتخاب کن

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 کردن تعداد موجودی محصولمشخص  •

سر و کار دارید. این بخش به شما امکان  "موجودی انبار"در مرحله آخر و سوم، شما با ستون 
موجودی "ستون  دهد. فقط کافیست رویمشخص کردن تعداد موجودی محصولات انتخاب می

 :ه کنیدمشاهد راصفحه زیر کلیک کنید تا  شده" "ویرایش تمام محصولات انتخاب و سپس "انبار

 
 های تصویر بالا عبارتند از:معنی هر کدام از گزینه

توانید تعداد کند، که در آن میاین گزینه برای شما یک کادر باز می تنظیم به مقدار ثابت:
 موجودی محصولات انتخابی خود را مشخص کنید.

توانید به مقدار موجودی قبلی هر تعداد که خواستید اضافه ، میاین گزینهبا زدن  افزایش:
شما این گزینه را بزنید و بود و  8برابر با شما  یمحصولات انتخابتعداد موجودی کنید. مثلا اگر 

 تغییر خواهد یافت. 19را وارد کنید، مقدار موجودی پس از ذخیره تغییرات به  2عدد 

توانید از مقدا موجودی پیشفرض محصولات انتخابی خود به با زدن این گزینه، می کاهش:
 تعداد دلخواه کم کنید.

د. زمانی که فیلد تعداد گذار این گزینه فیلد تعداد موجودی را خالی می پاک کردن مقدار:
موجودی خالی باشد، دیگر تعداد ملاک نیست و موجود/ناموجود بودن محصول در نظر گرفته 

 شود.می

 



 ذخیره نهایی و اعمال تغییرات -5

 

  



روی دکمه آبی رنگ با عنوان  ها، از بالای جدول سمت راست،پس از تکمیل تمامی ویرایش
 برای شما لود شود. کلیک کرده و منتظر بمانید تا لیست محصولات مجدد "ذخیره تغییرات"

 
 

پس از ذخیره تغییرات وراد سایت شوید و از اعمال شدن تغییرات مطمئن  :در آخرین مرحله
 شوید.

 

 

 و شما تغییرات را با !ستحالا همه چیز آماده

 موفقیت انجام دادید.


